
งานทีใ่ห้บริการ

กรณีการแกไ้ขรายการสัญชาตขิองเจา้ของประวัต ิจากสัญชาตไิทยหรอืจากไมม่สีัญชาต ิหรอืจาก

สัญชาตอิืน่ เป็นสัญชาตอิืน่

หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

๒. ส านกัทะเบยีนอ าเภอหรือส านกัทะเบยีนท้องถิน่ที่จัดท าทะเบยีนคนเกดิ

หรือทะเบยีนคนตาย

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๑) การแกไ้ขรายการในทะเบยีนบา้น ทะเบยีนบา้นกลาง สูติบตัร มรณบตัร ใหย้ืน่ค าร้องต่อนายทะเบยีนนแหง่ท้องที่ที่ผู้ร้องมชีือ่
ในทะเบยีนบา้นหรือทะเบยีนบา้นกลาง แล้วแต่กรณี
(๒) การแกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการในทะเบยีนคนเกดิหรือทะเบยีนคนตาย ใหย้ืน่ค าร้องต่อนายทะเบยีนแหง่ท้องที่ที่จัดท าทะเบยีน
คนเกดิหรือทะเบยีนคนตาย

(๒) สอบสวนพยานบคุคลที่นา่เชือ่ถือ อ าเภอบา้นแพ้ว  จังหวัดสมทุรสาคร

(๓) รวบรวมหลักฐานเสนอนายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนท้องถิน่

พิจารณา (ระยะเวลาด าเนนิการ ๑ วัน)

(๔) แกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการที่ไมถู่กต้องในเอกสารการทะเบยีนราษฎร

และฐานข้อมูลตามความประสงค์ของผู้แจ้ง โดยใช้ ท.ร.๙๗ ก

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมกีารสอบสวน ด าเนนิการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมน่บัรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนนิการ

การสอบสวนพยานบคุคล ,พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหนว่ยงานที่เกีย่วข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย 

เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบยีน)

(๑) ระยะเวลาด าเนนิการ ๑ วัน

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง ส านกัทะเบยีนท้องถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  

ผู้ประสงค์จะแกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎรยืน่ค าร้องต่อนายทะเบยีน ดังนี้

การแกไ้ขรายการเอกสารการทะเบยีนราษฎร ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๑๕ (๒) เกีย่วกับรายการสัญชาต ิ

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ

ขอบเขตการใหบ้ริการ

สถานที ่/ ชอ่งทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

๑. ส านกัทะเบยีนอ าเภอหรือส านกัทะเบยีนท้องถิน่ที่ผู้ร้องมชีือ่ใน

ทะเบยีนบา้นหรือทะเบยีนบา้นกลาง

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

ขัน้ตอน และระยะการใหบ้ริการ

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หนา้ ๕๖



(๒) บตัรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ)

(๔) ส าเนาทะเบยีนบา้นผู้ร้อง
(๕) เอกสารการทะเบยีนราษฎรที่ต้องการแกไ้ขเปล่ียนแปลง
(๖) หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ)
(๗) เอกสารราชการที่ใช้เปน็หลักฐานอา้งองิ

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านกัทะเบยีนกลาง โทร ๑๕๔๘ 

หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

(๑) บตัรประจ าตัวประชาชนของผู้ร้อง

(๓) บตัรประจ าตัวประชาชนของพยานบคุคล

ค่าธรรมเนียม

 -

การรับเรื่องร้องเรียน

การใหบ้ริการไมเ่ปน็ไปตามกฎหมาย หรือระเบยีบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่


